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Objetivo de la Platica

Establecer la normativa y actividades que son aplicados en la planeacion,
operacion y acreditacion de la Residencia Profesional de los Planes de
Estudio de Nivel Licenciatura, para la formacidon y desarrollo de
competencias profesionales de |as instituciones adscritas al TecNM.

Manual de Lineamientos Académico - Administrativos del Tecnolégico Nacional de México
Planes de estudios para la formacion y desarrollo de competencias profesionales (2015)
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La Residencia Profesional es una estrategia de caracter
curricular que permite emprender un proyecto de tipo:

Teodrico - Practico

Analitico

Reflexivo

Critico

Profesional
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La finalidad es resolver una
problematica especifica de Ia
realidad social y productiva, para el
fortalecimiento y aplicacion de sus

competencias profesionales
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La Residencia Profesional puede desarrollarse de manera

INDIVIDUAL INTERDISCIPLINARIA GRUPAL
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AMBITOS DE DESARROLLO DE LA RESIDENCIA PROFESIONAL
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Sectores Social, Productivo,
de Bienes y Servicios

Disefo y Construccion de Equipo Proyectos propuestos por la Academia Evenlos de Innovacion Tecnologica

autorizados por el Departamento Academico
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https/ www.programadelfin.org.mx
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CARACTERISTICAS DE LA RESIDENCIA PROFESIONAL

Valor de la Residencia: 10 créditos La Residencia

Profesional se

4 meses minimo ;
Duracioén: cursara en una

6 meses maximo solo ocasién

Debiendo cubrir un total de 500 horas
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:COMO SE ASIGNAN LOS PROYECTOS?
El estudiante

@ a2 9 Propone su tema de

” forma directa a la

Division de Estudios
Profesionales

Selecciona de un
banco de proyectos

s 8

La asighacion de Proyectos de Residencia
Profesional se deben de realizar en periodos
previos a la eleccidon de la carga académica del

periodo escolar a cursarla
@ﬂ'ﬂéﬂdﬂ @?éfm/m/
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ASESORES DE RESIDENCIA PROFESIONAL
Asesor Interno Asesor Externo

 Es elegido por la empresa, organismo
o dependencia donde se lleva a cabo
 Establece con el estudiante el la Residencia Profesional
horario y los dias de asesorias

« Evalua la viabilidad del proyecto

« Participa en la  evaluacion vy
« Realiza por Ilo menos una seguimiento preliminares, asi como en
entrevista con el asesor externo la  evaluacion del reporte de

- Promueve el registro de la Residencia Profesional

propiedad Intelectual del
proyecto de residencia Ambos asesores llenan los formatos de
A =5 6] s e 2 ien evaluamon y seguimiento, asi como QI de
, . evaluacion de reporte de residencia
residentes que requiere

dependiendo del proyecto profesional
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REQUISITOS OBLIGATORIOS PARA CURSAR LA RESIDENCIA
PROFESIONAL

Tener acreditado SERVICIO SOCIAL.

= Lo emite el Departamento de Gestion Tecnolégica y Vinculaciéon

Tener acreditadas ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS.

= Lo emite Servicios Escolares

Tener aprobado 80% de los créditos del plan de estudios.

Lo emite Servicios Escolares

No tener asignhaturas en “Curso Especial”.
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PROCESO A REALIZAR
PARA LA

ENTREGA DEL REPORTE PRELIMINAR DE
RESIDENCIA PROFESIONAL
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1. El alumno, entrega su Reporte Preliminar de Residencias Profesionales a la
Division de Estudios Profesionales de manera presencial

2. La entrega sera en formato PDF.

1. El tipo de estructura del nombre del archivo digital:
Apellido(s)_Nombre(s)_Carrera_Numero de control_.pdf
Abreviaturas carreras:
Ingenieria en Agronomia (l1A)
Ingenieria Forestal (IF)
Ingenieria en Gestion Empresarial (IGE)

Ingenieria Informatica (INF)

Eosiderncize @%mom/



INSTITUTO

EDUCACION E TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO TECNOLOGICO

DE LA ZONA MAYA

3. La entrega sera de forma presencial para Ia
revision del informe preliminar.

4.1 .a Divisidon de Estudios Profesionales envia a los
Departamentos  Académico el Reporte
Preliminar para su revisidn en la Academias
correspondientes.

5. La academia asigha asesor interno y emite
dictamen de aprobado o rechazado

6. Posteriormente se publican los dictdmenes.

Ersiderncine Fhaofesional
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ESTRUCTURA DEL REPORTE PRELIMINAR

PORTADA

1. Introduccién
Informacioén sobre el lugar donde se desarrollara el Anteproyecto
Justificacién
Objetivos
4.1. General
4.2. Especificos
Materiales y Métodos
Cronograma de Actividades
Referencias Bibliograficas
Anexos (en caso de ser necesario)
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FECHAS IMPORTANTES A CONSIDERAR
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Recepcion de informes 14y 15 de junio 2024 Division de Estudios

preliminares de Residencia Profesionales
Profesional agosto -

diciembre 2024

Asignacion de  Asesores 24 al 28 junio 2024 Academia correspondiente
Internos de Residencias

Profesionales agosto-

diciembre 2024

Entrega de los dictamenes 24 al 28 junio 2024 Departamentos

de Residencia Profesional Académicos

agosto - diciembre 2024 a la

Division de Estudios

Profesionales.

Publicacion de dictamenes 28 de junio 2024 Divisién de Estudios
de Residencia Profesional Profesionales

agosto - diciembre 2024
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ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE

Inscripcion de estudiantes 8 y 9 agosto 2024 Divisidon de Estudios

a Residencias Profesionales y Servicios
Profesionales enero-junio Escolares

2024

El estudiante captura los 8 y 9 agosto 2024 Divisidon de Estudios
datos correspondientes en Profesionales y Centro de
el Sistema Integral de Computo

Informaciéon (Solicitud de
Residencias Profesionales)
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Primera Evaluaciony
Seguimiento de Residencia
Profesional

Segunda Evaluaciony
Seguimiento de Residencia
Profesional

Entrega del informe final de
Residencia Profesional por
los residentes en la Division
de Estudios Profesionales
del Periodo enero-junio
2024
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Asesor y Residente
Entrega a Deptos.
Académicos y Division de
Estudios Profesionales

Asesor y Residente
Entrega a Deptos.
Académicos y Division de
Estudios Profesionales

Asesor y Residente
Entrega a Deptos.
Académicos y Division de
Estudios Profesionales
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FECHAS ENTREGA DE INFORMES
| ACTVIDADES  FECHA  RESPONSABLE
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Liga de acceso
para descargar la
estructura del
Reporte
Preliminar:

https://snitmx-
my.sharepoint.com/:f:/
g/personal/vin_zmaya_
tecnm_mx/Em1536mO
YTRCItGyYqoMFZIBesq
KEpTzueOYLa27HeFNg
w?e=DeAVS8t

......
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PROCESO A REALIZAR
PARA
INSCRIPCION A RESIDENCIA PROFESIONAL
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PROCESO A REALIZAR PARA LA INSCRIPCION A RESIDENCIA
PROFESIONAL

1. Una vez aprobado tu Reporte Preliminar, debes de cumplir con el proceso de
reinscripcion y recibir la Carga Académica

2. Durante su reinscripcidon del semestre correspondiente, se le asignara la
Residencia Profesional como parte de la carga académica al estudiante,
proceso que realizara en la Divisidon de Estudios Profesionales, recibiendo la
siguiente documentacion:

1. Constancia de Liberacion del Servicio Social
2. Constancia de avance curricular del 80%

3. Constancia de terminacidon de actividades complementarias
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PROCESO A REALIZAR PARA LA INSCRIPCION A RESIDENCIA
PROFESIONAL

3. Una vez entregada la documentacion se le darda acceso en el Sistema de
Informacidén Integral (Sll) para realizar la solicitud de Residencia Profesional.

4. Una vez realizada la solicitud se le entregara la carga académica, es
importante que al momento que realice la solicitud tenga los siguientes datos:

- Nombre del lugar a realizar la residencia

Fecha de inicio y termino de la residencia

Nombre del Titular de la dependencia

Nombre del responsable enlace de la dependencia

Nombre del proyecto de residencia

@f/{éft&/ﬂ @’7/5!/0/%/
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PROCESO A REALIZAR PARA LA INSCRIPCION A RESIDENCIA
PROFESIONAL

SO“CltUd en el s” N SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

INSTITUTO TECNOLOGICO DE LA ZONA MaAayva

http://sii.zonamaya.tecnm.mx/

HORA LOCAL DEL SERVIDOR: 12:55:54 PM

&% PERSONAL DEL INSTITUTO
45— ALUMNOS

£ ASPIRANTES

AUTENTIFICACION PARA ACCESO AL SISTEMA

Introduce los datos correspondientes:
No. pE ConTroOL: || ]

i | |

- W e

AcCCESO
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PROCESO A REALIZAR PARA LA INSCRIPCION A RESIDENCIA
PROFESIONAL

S1STEMA INTEGRAL DE INFORMACION

INSTITUTO TECNOLOGICO DE LA ZONA MAYA @

SEP
PORTAL DE ALUMNOS Institutos Tecnologicos

INFORMACION ESCOLAR | INSCRIPCIONES | EvaLuaciOn Docente | Concepros pE CoBro | UriLerias | CERRAR SESION

Se

Pt '...‘.. I i B P
Datos Socioeconom. i e L

heodomasbiniatisacainias - PPIRPRTCR BienveNnIDO(A)
Boleta de Calificacione 7 5, . .

| de Residencias

Avance Reticular

Kardex de Calificaciones

Calif. de Examenes
Globales o Especiales

Calificacones Parcaales

— Da clic para realizar tu
Expedionis Bghal solicitud de Residencia

wmo  Profesional
ITZM

TECNCLOGICO
DE LA ZONA MAYA
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PROCESO A REALIZAR PARA LA INSCRIPCION A RESIDENCIA
PROFESIONAL

3. El estudiante, recibe del Departamento de Gestidn Tecnoldgica y Vinculacion la
Carta de Presentacion, la cual sera enviada a sus correos institucionales.

4. El estudiante gestiona ante la empresa su Carta de Aceptacion.

5. El estudiante, entrega su Carta de Aceptacién y la Carta de Presentacién (donde
se especifigue el nombre del asesor externo, con el sello de recibido) al
Departamento de Gestidon Tecnoldgica y Vinculacién, concluyendo de esta
Mmanera su proceso de inscripcion a la Residencia.
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ANTES DE COMENZAR LA RESIDENCIA PROFESIONAL

3. La empresa al aceptarte
debera llenar el de

Carta deAceptacion.
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NO PODRE CONCLUIR CON MI RESIDENCIA PROFESIONAL
¢Qué hago?

Se CANCELA el Proyecto y se propone uno NUEVO

Siempre y cuando sea por causas justificadas fuera del
alcance del alumno (previa solicitud del asesor interno y del
estudiante al Comité Académico)

Huelgas
Cierre la empresa
Cambio en sus politicas

Eosiderncize @%mom/
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M.A.N. Miguel Angel
Godoy Guerrero

Ing. Hugo lvan
Chim Interian

Ing. Victor Manuel R.
de Ledn Garcia

Departamento

Division de Estudios
Profesionales
dep@itzonamaya.edu.mx
Celular: 9837530885

Departamento de Servicios
Escolares
escolares@itzonamaya.edu.mx

Departamento de Gestidn
Tecnoldgica y Vinculacion
vin_zmaya@tecnm.mx

Tramite
Entrega de Reporte Preliminar de
Residencia Profesional
Cumplimiento de los requisitos de
para la inscripcion de Residencia
Profesional
Entrega de Reporte de Residencia
Profesional

Constancia de acreditacion de
actividades complementarias
Constancia del 80% de
curricular

avance

Liberacion de Servicio Social
Carta de presentacion de Residencia
Profesional
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Ing. Gustavo
Hernandez Rodriguez

(Agronomia — Forestal)

Lic. Fabiola D. Quijano
Pantoja

(Gestion Empresarial)

M.A.N. Miguel Angel
Godoy Guerrero

(Informatica)
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Departamento

Departamento de Ingenierias
INng_zmaya@tecnm.mx

Departamento en Ciencias
Econdmico Administrativas

cead_zmaya@tecnm.mx

Departamento de Ciencias Basicas
cbas_zmaya@tecnm.mx

Tramite
Entrega de Reporte de Residencia

Profesional
Créditos de actividades académicas

Entrega de Reporte de Residencia
Profesional

Créditos de actividades académicas

Entrega de Reporte de Residencia
Profesional

Créditos de actividades académicas
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Arg. Karla Pool Salazar

Arq. Karla Pool Salazar
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Departamento Tramite

Departamento de Actividades
Extraescolares

ext_zmaya@tecnm.mx

Créditos de actividades
extraescolares

Departamento de Desarrollo
Académico

dda_zmaya@tecnm.mx

Créditos de tutorias
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iMUCHAS GRACIAS!
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